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ACTA DE REUNIONES
MEETING MINUTES




	Referencia  
Reference                 
	

	Lugar
Location
	

	Fecha (dd/mm/aaaa)
Date (dd/mm/yyyyy)
	



Si es aplicable
If applicable
	Nombre del operador
Operation
	

	Código del operador
Code
	




1. NOTAS DE LA REUNIÓN Y/O CONCLUSIONES
MEETING NOTES AND/OR CONCLUSIONS

Si está  declarando un hallazgo por favor incluir: Descripción de la situación encontrada, magnitud del hallazgo con referencias cuantitativas, referencia a los requisitos normativos, evidencia que respalda el hallazgo.
If you are declaring a finding please include: Description of the situation encountered, magnitude of the finding with quantitative remarks, reference to regulation requirements, evidence supporting the finding.
	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	




2. APROBACIÓN 
APPROVAL

Estamos de acuerdo con el contenido de esta acta y firmamos en conformidad
We agree with the contents of these minutes and sign accordingly

Si es necesario agregar más cuadros con firmas
If necessary, add more signatures boxes
	Nombre y apellido
Name and surname
	
	

	Cargo
Position
	
	

	
	Firma
Signature



	Nombre y apellido
Name and surname
	
	

	Cargo
Position
	
	

	
	Firma
Signature



	Nombre y apellido
Name and surname
	[bookmark: _GoBack]
	

	Cargo
Position
	
	

	
	Firma
Signature
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