Este extracto contiene información general del personal para propósitos internos de la empresa.

1. Información personal 
Personal Information[footnoteRef:1] [1:  Sírvase llenar este formulario a máquina o letra de molde claramente legible, entregar a Bio Latina como máximo en 5 días posteriores de haberlo recibido y anexar su Curriculum Vitae (Hoja de vida) completo. 
Toda la información suministrada es estrictamente confidencial y únicamente será usada al interior de la empresa. La documentación presentada no le será devuelta, ya que pasará a formar parte de su expediente
Please, fill in this form on typewriter or clearly legible block letter, hand it out to Bio Latina 5 days after receiving it at the latest and enclose your full Curriculum Vitae. All the information supplied is strictly confidential and will only be of internal use for the company. The documentation presented won’t be sent back because it will be part of your personal dossier.] 

	Nombre y Apellido
Name and Surname
	     
	Género
Gender
	Femenino
Female
	☐
	Masculino
Male
	☐

	Nacionalidad
Nationality
	     
	Lugar de Nacimiento
Place of birth
	     
	Fecha
Date
	     

	Documento de identificación (I.D.)
	C.C. / DNI
	☐
	C.E.
	☐
	PAS.
	☐
	Número de I.D.
I.D. Number
	     

	Dirección permanente
Permanent address
	     
	Ciudad
City
	     
	País
Country
	     

	Teléfono
Telephone
	     
	Número de contacto (1)
	     
	Número de contacto (2)
	     

	E-mail
E-mail
	     

	Linkedin
	     



2. Educación
Education 
	Fecha
Date
	Titulo profesional
Degree
	Academic degree 
(Tecnico, Pre-grado / Bachelor, Posgrado /Master, Doctorado / PhD. etc.)
	Nombre de la institución  
Name of the institution

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     



3. Idiomas
Languages
	Idiomas 
Languages
	No domina
No Proficiency
	Hablar
Spoken
	Leer
Reading
	Escribir
Written

	
	
	Básico
Elementary Proficiency
	Medio 
Limited Working Proficiency
	Fluido
Full Professional Proficiency
	Básico
Elementary Proficiency
	Medio 
Limited Working Proficiency
	Fluido
Full Professional Proficiency
	Básico
Elementary Proficiency
	Medio 
Limited Working Proficiency
	Fluido
Full Professional Proficiency

	Español
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	Inglés
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	     
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	     
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐


4. [bookmark: _GoBack]Habilidades
Skills
	Programas  Programs
	Tipo de entrenamiento
Type of training
	Destreza
Skill

	
	Auto estudio
self study
	Académica (institución) 
Academic (institution)
	Baja
Low
	Media
Medium
	Alta
High

	Word
	☐
	☐
	     
	☐
	☐
	☐

	Excel
	☐
	☐
	     
	☐
	☐
	☐

	Power Point
	☐
	☐
	     
	☐
	☐
	☐

	     
	☐
	☐
	     
	☐
	☐
	☐

	     
	☐
	☐
	     
	☐
	☐
	☐

	     
	☐
	☐
	     
	☐
	☐
	☐



5. Historia laboral 
Work experience
*Registrar el más reciente en la fila superior / Add more rows if necessary
	Fecha*
Date
	Empresa
Company
	Cargo
Position
	Principal responsabilidad
Main responsibility

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     



6. Capacitaciones internas (ver IA5)  y externas
Training Intern (See IA5) / External
*Registrar el más reciente en la fila superior.
	Fecha / Date
aa/mm/dd
	Participante / Expositor / Responsable
	Nombre de Capacitación
Name of the 
	Interna[footnoteRef:2]  / Externa[footnoteRef:3] [2:  Interna: Capacitación realizada por BIO LATINA ]  [3:  Externa: capacitación realizada por Externos] 


	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     



7. Inspecciones
Inspections
	Inspecciones realizadas
inspections
	Ver IA2
See IA2

	Certificado HACCP
HACCP certification
	SI / YES
	NO / NO
	Fecha
Date
	     

	
	☐
	☐
	
	

	Certificado como Auditor Líder
Certified Lead Auditor 
	SI / YES
	NO / NO
	Fecha
Date
	     

	
	☐
	☐
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8. Áreas de conocimiento y experiencia 
Areas of knowledge and experience

Marcar con una (x) el que corresponde
	Áreas de conocimiento / Áreas of knowledge [footnoteRef:4] [4:  Indique las áreas que describan su conocimiento / Precise the areas that describe your knowledge] 


	☐
	Agricultura / Agriculture
	☐
	Industrias alimenticias / Food industries
	☐
	Administración / Management

	☐
	Zootecnia / Zootechnics
	☐
	Economía / Economy
	☐
	Educación / Education

	☐
	Veterinaria / Veterinary
	☐
	Contabilidad / Accountancy
	Otros
	     

	
	
	
	
	
	

	Experiencia de trabajo en agricultura ecológica / Work experience on organic agriculture [footnoteRef:5] [5:  Indique el rango que mejor defina la experiencia total a tiempo completo que usted posee / Precise the position  that defines better the total fulltime experience that you have] 


	☐
	Ninguna / None
	☐
	 6 meses o menos/ 6 months or less
	☐
	6 meses y 1 año / 6 months to 1 year

	☐
	1 y 2 años / 1 to 2 years
	☐
	2 y 3 años / 2 to 3 years
	☐
	3 y 5 años / 3 to 5 years

	☐
	5 y 7 años /  5 to 7 years
	☐
	 7 y 10 años / 7 to 10  years
	☐
	Más de 10 años / More than 10 years

	
	
	
	
	
	

	Experiencia de trabajo en la inspección de agricultura ecológica / Work experience on inspection of  organic agriculture[footnoteRef:6] [6:  Indique el rango que mejor defina la experiencia total a tiempo completo que usted posee / Precise the position  that defines better the total fulltime experience that you have] 


	☐
	Ninguna / None
	☐
	 6 meses o menos/ 6 months or less
	☐
	6 meses y 1 año / 6 months to 1 year

	☐
	1 y 2 años / 1 to 2 years
	☐
	2 y 3 años / 2 to 3 years
	☐
	3 y 5 años / 3 to 5 years

	☐
	5 y 7 años /  5 to 7 years
	☐
	 7 y 10 años / 7 to 10  years
	☐
	Más de 10 años / More than 10 years

	
	
	
	
	
	

	Experiencia de trabajo en CAFÉ o CACAO (convencional o orgánico) / Work experience on coffee or cacao (conventional or organic) 4

	☐
	Ninguna / None
	☐
	 6 meses o menos/ 6 months or less
	☐
	6 meses y 1 año / 6 months to 1 year

	☐
	1 y 2 años / 1 to 2 years
	☐
	2 y 3 años / 2 to 3 years
	☐
	3 y 5 años / 3 to 5 years

	☐
	5 y 7 años /  5 to 7 years
	☐
	 7 y 10 años / 7 to 10  years
	☐
	Más de 10 años / More than 10 years

	
	
	
	
	
	

	Experiencia de trabajo en FRUTAS & HORTALIZAS (convencional o orgánico)
Work experience on fruit and vegetables (conventional or organic)4

	☐
	Ninguna / None
	☐
	 6 meses o menos/ 6 months or less
	☐
	6 meses y 1 año / 6 months to 1 year

	☐
	1 y 2 años / 1 to 2 years
	☐
	2 y 3 años / 2 to 3 years
	☐
	3 y 5 años / 3 to 5 years

	☐
	5 y 7 años /  5 to 7 years
	☐
	 7 y 10 años / 7 to 10  years
	☐
	Más de 10 años / More than 10 years

	
	
	
	
	
	

	Experiencia de trabajo en GRANOS A GRANEL (convencional o orgánico) 
Work experience on grains (conventional or organic) 4

	☐
	Ninguna / None
	☐
	 6 meses o menos/ 6 months or less
	☐
	6 meses y 1 año / 6 months to 1 year

	☐
	1 y 2 años / 1 to 2 years
	☐
	2 y 3 años / 2 to 3 years
	☐
	3 y 5 años / 3 to 5 years

	☐
	5 y 7 años /  5 to 7 years
	☐
	 7 y 10 años / 7 to 10  years
	☐
	Más de 10 años / More than 10 years

	
	
	
	
	
	

	Experiencia de la evaluación de Sistemas Interno de Control / Evaluation experience on Internal Control System4

	☐
	Ninguna / None
	☐
	 6 meses o menos/ 6 months or less
	☐
	6 meses y 1 año / 6 months to 1 year

	☐
	1 y 2 años / 1 to 2 years
	☐
	2 y 3 años / 2 to 3 years
	☐
	3 y 5 años / 3 to 5 years

	☐
	5 y 7 años /  5 to 7 years
	☐
	 7 y 10 años / 7 to 10  years
	☐
	Más de 10 años / More than 10 years

	
	
	
	
	
	

	Experiencia de trabajo en el área de enfoque de género / Work experience on gender focus4

	☐
	Ninguna / None
	☐
	 6 meses o menos/ 6 months or less
	☐
	6 meses y 1 año / 6 months to 1 year

	☐
	1 y 2 años / 1 to 2 years
	☐
	2 y 3 años / 2 to 3 years
	☐
	3 y 5 años / 3 to 5 years

	☐
	5 y 7 años /  5 to 7 years
	☐
	 7 y 10 años / 7 to 10  years
	☐
	Más de 10 años / More than 10 years

	

	
	
	
	
	

	Experiencia en la producción agrícola / Experience in agricultural production [footnoteRef:7] [7:  Indique las áreas que mejor describan su experiencia / Precise the areas that describe better your experience] 


	☐
	Cultivos tropicales 
Tropical cultivations
	☐
	Cereales
Cereals
	☐
	Agroforestería
Agricultural Forestry

	☐
	Cultivos andinos 
Andean cultivations
	☐
	Horticultura
 Horticulture
	☐
	Silvicultura
 Silviculture

	☐
	Pastos 
Pastures
	☐
	Fruticultura 
Fruitgrowing
	☐
	Práctica 
Practice

	

	
	
	
	
	

	Experiencia en producción pecuaria / Experience in animal production 5

	☐
	Vacunos 
Cattle
	☐
	Aves de corral 
Poultry
	☐
	Acuicultura 
Aquiculture

	☐
	Ovinos 
Sheep
	☐
	Cunicultura 
Rabbit breeding
	☐
	Apicultura 
Apiculture

	☐
	Cerdos
 Pigs 
	☐
	Piscicultura 
Pisciculture
	Otros
	     

	
	
	
	
	

	Experiencia en preparación de productos: sacrificio / harvesting/slaughtering

	☐
	Ninguna / None
	☐
	 6 meses o menos/ 6 months or less
	☐
	6 meses y 1 año / 6 months to 1 year

	☐
	1 y 2 años / 1 to 2 years
	☐
	2 y 3 años / 2 to 3 years
	☐
	3 y 5 años / 3 to 5 years

	☐
	5 y 7 años /  5 to 7 years
	☐
	 7 y 10 años / 7 to 10  years
	☐
	Más de 10 años / More than 10 years

	
	
	
	
	
	

	Experiencia en preparación de productos: elaboración / processing

	☐
	Ninguna / None
	☐
	 6 meses o menos/ 6 months or less
	☐
	6 meses y 1 año / 6 months to 1 year

	☐
	1 y 2 años / 1 to 2 years
	☐
	2 y 3 años / 2 to 3 years
	☐
	3 y 5 años / 3 to 5 years

	☐
	5 y 7 años /  5 to 7 years
	☐
	 7 y 10 años / 7 to 10  years
	☐
	Más de 10 años / More than 10 years

	
	
	
	
	
	

	Experiencia en preparación de productos: conservación / elaboration

	☐
	Ninguna / None
	☐
	 6 meses o menos/ 6 months or less
	☐
	6 meses y 1 año / 6 months to 1 year

	☐
	1 y 2 años / 1 to 2 years
	☐
	2 y 3 años / 2 to 3 years
	☐
	3 y 5 años / 3 to 5 years

	☐
	5 y 7 años /  5 to 7 years
	☐
	 7 y 10 años / 7 to 10  years
	☐
	Más de 10 años / More than 10 years

	
	
	
	
	
	

	Experiencia en preparación de productos: envasado / packing

	☐
	Ninguna / None
	☐
	 6 meses o menos/ 6 months or less
	☐
	6 meses y 1 año / 6 months to 1 year

	☐
	1 y 2 años / 1 to 2 years
	☐
	2 y 3 años / 2 to 3 years
	☐
	3 y 5 años / 3 to 5 years

	☐
	5 y 7 años /  5 to 7 years
	☐
	 7 y 10 años / 7 to 10  years
	☐
	Más de 10 años / More than 10 years

	
	
	
	
	
	

	Experiencia en comercialización  de productos / Experience in marketing of products
	No / No
	☐

	
	Si /Yes
	☐

	Explique / Explain:
	·      















9. Anexos
Annexes 

· Por favor incluir, como mínimo, en el orden sugerido,  los documentos de soporte a su historia laboral. 
Please include, as a minimum, in the suggested order, the supporting documents of your work history. 

· Adicionalmente incluir documentos de soporte  relevantes al cargo que aplica en BIO LATINA. 
Additionally include supporting documents relevant to the position you hold or apply for at BIO LATINA.

· Tenga en cuenta que usted deberá diligenciar este extracto de curriculum vitae actualizado anualmente o según sea solicitado y cada vez que usted reciba  formación relevante externa.  
Please note that you will be required to complete this summary of curriculum vitae on an annual basis or as requested and each time you receive relevant external training.  

	(Título(s) profesional(es), constancias, etc.)
(Professional degree(s) certificates, etc.)

	1. Título profesional.
2. Constancias de experiencia práctica, profesional o académica (investigación) relacionada a la producción, procesamiento, y distribución de productos orgánicos. (Si aplica)
3. Constancias de curso de capacitación en normas de producción, procesamiento, distribución orgánica.
	4. Constancias de experiencia práctica, profesional o académica como auditor.
5. …
6. …
7. …
8. …



10. Firma
Signature

	Ciudad
City
	     
	País
Country
	     
	Fecha
Date
	     

	
	
	
	
	
	dd/mm/aa

	Nombre  y Apellido
Name and Surname
	     
	

	
	Firma
signature
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